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Административный регламент
сектора по физической культуре и спорту 
Администрации Дятьковского района по исполнению муниципальной
функции «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории Дятьковского района
1.   Общие положения
1.1.Настоящий административный регламент определяет сроки и порядок исполнения сектором по физической культуре и спорту администрации Дятьковского района в установленном порядке муниципальной функции по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории муниципального образования.
1.2.Отношения, возникающие при исполнении муниципальной функции регулируются следующими нормативными правовыми актами:
1.2.1 Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131 -ФЗ «Об общих принципах
организации    местного    самоуправления    в    Российской Федерации»;
1.2.2.Федеральным законом от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
1.3.Исполнение муниципальной функции осуществляется сектором по физической культуре и спорту,  администрацией Дятьковского района и другими организациями и учреждениями

1.4.Результатом исполнения муниципальной функции является проведение массовых спортивных соревнований,спартакиад,физкультурно-спортивных фестивалей,других мероприятий физкультурно-оздоровительного характера.
1.5.Муниципальная функция «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий на территории   муниципального   образования»   исполняется   в   отношении жителей Дятьковского района.
1.6.Муниципальная    функция    для  жителей    Дятьковского    района  принимающих 

участие  в  физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятиях ,исполняется безвозмездно.
1.7. Муниципальную функцию могут исполнять заявители, а также физические и юридические

лица, имеющие право в соответствии с законодательством Брянской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, законодательством
Брянской области, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти области, территориальными органами Федеральных органов государственной власти, органами местного самоуправления и организациями при исполнении функции (предоставлении услуги).

2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1.Информация,предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной функции,является открытой и общедоступной и размещается на сайте Администрации Дятьковского района, в средствах массовой информации.

2.1.2.Решение сектора по физической культуре и спорту об исполнении муниципальной функции оформляется распоряжением Администрации Дятьковского района.
2.1.3.Сведения о месте нахождения и графике работы исполнительного органа, справочные телефоны:
	№ п/п
	Наименование органа
	Адрес места нахождения и почтовый адрес
	Номер телефона для справок

	1.
	Сектор по физической культуре и спорту 
	242600

Брянская область г.Дятьково, ул.Ленина 194 «А»
	3 – 11 - 93


График работы специалистов сектора по физической культуре и спорту,осуществляющих подготовку материалов для исполнения муниципальной функции:

Понедельник-четверг(с 8.30 до 17.45), обед с 13.00 до 14.00, пятница (с 8.30 до 16.30) обед с 13.00 до 14.00.

2.1.4.Информация, по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции, предоставляется с использованием почтовой, телефонной связи.
2.1.5.Консультации предоставляются по вопросам:
2.1.5.1.Разработки положений о массовых физкультурно-спортивных мероприятиях.
2.1.5.2.Разработки положений о спартакиадах.
2.1.5.3.Разработки положений о физкультурно-спортивных фестивалях,
других мероприятиях
физкультурно-спортивной направленности.

2.1.5.4.Порядка включения в Календарный план проведения
соревнований Дятьковского района, участия в областных, межобластных и
Всероссийских спортивных мероприятиях (далее Календарный план).
2.1.5.5.Порядка организации и обеспечения безопасности участников и зрителей при исполнении муниципальной функции.
2.1.5.6.Порядка и условий бюджетного финансового обеспечения для исполнения муниципальной функции.
2.1.5.7.Перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

2.1.5.8.Комплектности(достаточности) представленных документов.

2.1.5.9.Правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

2.1.5.10.Источника    получения    документов,    необходимых    для исполнения  муниципальной    функции(орган    или    организация    и    ее местонахождение).

2.1.5.11.Времени приема, порядке и сроках подачи документов.
2.1.5.12.Консультирование специалистами сектора осуществляется как в устной, так и в письменной форме бесплатно. По требованию заинтересованного лица специалисты сектора обязаны представить информацию в письменной форме.
2.1.5.13.Информация, представленная заинтересованным лицом при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия(бездействия) уполномоченными органами при исполнении функции.
2.1.5.14.Сектор по физической культуре и спорту не несет ответственность за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как и за убытки, причиненные  вследствие неквалифицированных консультаций,
оказанные лицами, не уполномоченными на их проведение.
2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты сектора подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании сектора, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами при личном контакте с гражданами, использовании почтовой, телефонной связи.

2.1.7. Сведения о графике(режиме) работы сектора сообщаются по телефонам для справок (консультаций).

2.1.9. Перечень необходимых документов для исполнения муниципальной функции

2.1.9.1.Муниципальная функция исполняется на основе Положений(регламентов) об официальных физкультурно-спортивных мероприятиях муниципального района (далее для данной главы -Положения).

Положения составляются отдельно на каждое официальное физкультурное мероприятие и спортивное мероприятие Дятьковского района (далее - физкультурно-спортивное мероприятие). Для физкультурно-спортивных мероприятий,имеющих отборочную и финальную стадии их проведения или проводящихся в несколько этапов,составляется одно Положение.

Положение включает в себя следующие разделы:

а)Общие положения
Данный раздел содержит:
причины и основание проведения физкультурно-спортивного  мероприятия;

-цели и задачи проведения физкультурно-спортивного мероприятия.

б)Место и сроки проведения
Данный раздел содержит:

-место проведения(адрес,наименование населенного пункта);

-сроки проведения(дата,месяц,год),включая день приезда и день отъезда участников.

в)Организаторы мероприятия
Данный раздел содержит:

- полные наименования(включая организационно-правовую форму организаторов физкультурно спортивного мероприятия -юридических лиц;

- распределение прав и обязанностей между организаторами в отношении мероприятия или ссылка на реквизиты договора между организаторами о распределении таких прав и обязанностей;

- персональный состав организационного комитета физкультурно-спортивного мероприятия или порядок и сроки его формирования.

г)Требования к участникам и условия их допуска
Данный раздел содержит:

- условия, определяющие допуск команд, участников к физкультурно-спортивному мероприятию;

- численные составы команд участников соревнований;

-численные составы команд,участвующих в командных видах
программы физкультурно-спортивного мероприятия, - если программой предусмотрены командные виды программы;

-
группы участников по полу и возрасту;

д) Программа физкультурно-спортивного мероприятия 
Данный раздел содержит:

· расписание соревнований по дням, включая день приезда и день отъезда;

· порядок проведения соревнований по видам спорта, включенным в программу физкультурно-спортивного мероприятия;

ссылку    на    правила   видов    спорта,    включенных   в    программу физкультурно-спортивного мероприятия.
е)Условия подведения итогов 
Данный раздел содержит:

-
условия (принципы и критерии) определения победителей и призеров
в личных и командных видах программы;

-
условия подведения итогов командного зачета среди команд участников(муниципальных

образований,предприятий,организаций,учреждений,общеобразовательных школ и др. далее команд-участников), если командный зачет подводится по итогам физкультурно-спортивного мероприятия;

-
сроки    представления    организаторами    итоговых    протоколов, фотоальбомов   и   справок   об   итогах   проведения   физкультурно-спортивного мероприятия на бумажном и электронном носителях в сектор;

ж)Награждение 
Данный раздел содержит:
· порядок и условия награждения победителей и призеров в личных видах программы;

· порядок и условия награждения победителей и призеров в командных видах программы;

· порядок и условия награждения победителей и призеров в командном зачете;

з)Условия финансирования
Данный   раздел   содержит   сведения   об   источниках   и   условиях

финансового
обеспечения
физкультурно-спортивного мероприятия,

включая финансирование из областного бюджета.

и)Обеспечение безопасности участников и зрителей
Данный раздел содержит:

· меры и условия,касающиеся обеспечения безопасности участников и зрителей при проведении физкультурно-спортивного мероприятия;

· меры и условия,касающиеся медицинского обеспечения участников физкультурно-

мероприятия.

к)Страхование участников
Данный раздел содержит порядок и условия страхования несчастных случаев, жизни   и   здоровья   участников   физкультурно-спортивного мероприятия. 

л)Подача заявок на участие  
 Данный раздел содержит:

- сроки и порядок подачи заявок на участие в физкультурно-спортивном мероприятии;

- перечень документов, представляемых в мандатную комиссию физкультурно-спортивного мероприятия;

-адрес и иные необходимые реквизиты организаторов физкультурно-спортивного мероприятия для направления заявок (адрес электронной почты,телефон/факс и пр.).

2.1.9.2.Положение о физкультурно-спортивном мероприятии, подготовленное организаторами, представляется в сектор не позднее чем за один месяц до проведения мероприятия.

2.1.9.3.Технические требования к подготовке положений(регламент) название документа(положение или регламент) располагается по центру под графами об его утверждении;

под названием документа:
а)для физкультурно-спортивного мероприятия - приводится его полное  его наименование, соответствующее Календарному плану.

Положения печатаются на стандартной бумаге белого цвета в «книжном»формате А4, черным шрифтом, размер 14, с одинарным междустрочным интервалом. 
Таблицы выполняются в «альбомном» формате, размер 12.

Наименование разделов набираются прописными буквами, центрируются посередине листа и выделяются жирным шрифтом. Разделы нумеруются русскими цифрами и отделяются от текста.

Наименование подразделов набираются строчными буквами, начиная с заглавной буквы, центрируются посередине листа и выделяются жирным    шрифтом.    
Подразделы  нумеруются    арабскими    цифрами    и отделяются от верхнего текста 
междустрочными интервалами.

Нумерация страниц выполняется сверху листа, по центру.

Положение  мероприятия
утверждается в количестве экземпляров, равном количеству их организаторов.

2.2. Порядок включения физкультурно-спортивных мероприятий в Календарный план.

2.2.1. В Календарный план включаются физкультурно-спортивные мероприятия, финансируемые как за счет бюджета муниципального района, предусмотренных для сектора на эти цели, так и за счет иных источников, незапрещенных законодательством Российской Федерации.

2.2.2.Основными   задачами   формирования   Календарного   плана являются:

а)создание целостной системы физкультурно-спортивных мероприятий, способствующей развитию массовой физической культуры среди различных слоев и социальных групп населения Дятьковского района

б)координация взаимодействия организаторов физкультурно-спортивных мероприятий.

2.2.3.Физкультурно-спортивные мероприятия по категориям участников объединяются в группы следующим образом:

а)среди детей,подростков и учащейся молодежи;

б)среди лиц средних и старших возрастных групп населения,семейных команд;

в)среди инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья.

2.2.4.Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов государственной услуги должны быть обеспечены:

-оказание специалистами учреждения помощи инвалидам при входе в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;

-возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам, с учетом их ограничений жизнедеятельности;

-допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке  и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в  сфере социальной защиты населения;
-оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

2.2.5.Внутри каждой группы,физкультурно-спортивные мероприятия по видам спорта располагаются в соответствии с Всероссийским реестром видов   спорта   (далее   -   ВРВС)   в   хронологическом   порядке,далее   в хронологическом    порядке   располагаются    комплексные    физкультурно- спортивные мероприятия.
2.2.6 Физкультурно-спортивные мероприятия объединяются в группы следующим образом:
а)мероприятия(районные, областные. Всероссийские спортивные соревнования) по видам спорта;

б)соревнования, проводимые одновременно по нескольким видам спорта(спартакиады).

2.2.7.Внутри группы, определенной подпунктом «а» пункта 2.2.3.
Регламента ,виды спорта располагаются в алфавитном порядке в соответствии
с ВРВС.

Внутри вида спорта физкультурно-спортивные мероприятия располагаются в хронологическом порядке по возрасту участвующих спортсменов
(мужчины, женщины, юниоры, юниорки, юноши, девушки ).

2.2.8.Внутри  группы, определенной  подпунктом  «б»  пункта 2.2.3. ч. 
Регламента, спортивные   соревнования  располагаются   в   хронологическом порядке.
2.2.9.Календарный план утверждается сектором по физической культуре и спорту  администрации Дятьковского района до начала соответствующего календарного года.
2.2.10.В Календарный план включаются следующие физкультурно-спортивные мероприятия:
а) муниципального района  

б) межпоселенческие  

в) городских и сельских поселений 
г)областные и межобластные.

2.2.11.Предложения для включения физкультурно-спортивных мероприятий в Календарный план с указанием названия мероприятий, согласованных сроков и мест   проведения (рекомендуемый образец указан в приложении №1) с приложением проектов положений и физкультурно-спортивных мероприятиях представляются в сектор.

а)физкультурно-спортивные мероприятия включаются в Календарный план по инициативе сектора

б)администрациями городских и сельских поселений

в)физкультурно-спортивными организациями.

2.3.Внесение изменений и дополнений в Календарный план

2.3.1.Изменения и дополнения в Календарный план вносятся в следующих случаях:
- изменение условий проведения мероприятия - для внесения изменений    сроков    или    мест   'проведения    физкультурно-спортивного мероприятия.

2.3.2.Изменения и дополнения в Календарный план вносятся по инициативе органов и организаций, указанных в пунктах 2.2.10. Регламента и не позднее, чем за один месяц до даты проведения физкультурно-спортивного мероприятия. Изменения и дополнения в Календарный план могут, так же вносится по инициативе сектора по физической культуре, спорту и молодежной политике.

2.3.3.
Предложения по внесению изменений и дополнений в
Календарный план представляются в сектор с обоснованием необходимости
внесения соответствующих изменений.

2.3.4.
Изменения и дополнения в Календарный план не вносятся в
следующих случаях:

а)представление документов,це соответствующих пунктам 2.2. и 2.3. Регламента,или с нарушением срока их подачи,установленного пунктом 2.3.2. Регламента;

б)не соответствие заявляемых изменений или дополнений Регламенту.

2.4.
Исключение физкультурно-спортивных мероприятий из Календарного плана

2.4.1. Физкультурно-спортивное мероприятие, исключается из Календарного плана в следующих случаях:

а)приостановление или отзыв государственной аккредитации - для физкультурно-спортивных мероприятий, проводимых общероссийскими спортивными федерациями;

б)добровольный отказ от проведения мероприятия органом или организацией, указанной в пункте 2.2.11, если иной организатор данного мероприятия не определен в соответствии с законодательством Российской Федерации.
'

2.5.Сроки исполнения муниципальной функции

2.5.1.Срок исполнения муниципальной функции определяется положением и распоряжением, утвержденными главой администрации Дятьковского района, в соответствии с календарным планом текущего года.

2.5.2.Срок рассмотрения заявления об исполнении муниципальной функции и комплекта документов, соответствующих требованиям, указанным в пункте 2.1.10.-30 дней. Срок рассмотрения заявления о внесении изменений, дополнений в Календарный план - 14 дней с момента поступления соответствующих документов.
2.5.3Срок подготовки проведения муниципальной функции- 45 дней.
2.5.4.Результат исполнения муниципальной функции
Результатом исполнения муниципальной функции является проведение массовых  спортивных  соревнований, спартакиад, физкультурно-спортивных фестивалей, других мероприятий физкультурно-оздоровительного характера.
2.5.5.Муниципальная функция «Проведение физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятий исполняется в специализированных помещениях(спортзалах),на спортивных площадках, стадионах.

а)Спортивные мероприятия проводятся только на спортивных сооружениях, принятых к эксплуатации государственными комиссиями и при наличии актов технического обследования готовности спортивного сооружения к проведению мероприятий в соответствии с «Положением о мерах по обеспечению общественного порядка безопасности, эвакуации и
оповещения участников и зрителей при проведении спортивно-массовых мероприятий» (№786 от 17.10.1983г);

б)места проведения мероприятий оформляются разметками: площадок, трасс, полей, кортов и т.д., а также красочными афишами, плакатами;

в)при необходимости спортивные мероприятия проводятся под музыкальное сопровождение;

г)для информирования зрителей о программе, ходе и результатах мероприятий вывешиваются таблицы и протоколы;

д)в местах проведения мероприятий для комфорта участников и зрителей организовываются пункты питания (буфеты, торговые точки) и медицинского обслуживания;

е)в местах проведения мероприятия предусматривается организация парковочных мест автотранспорта, выделяются раздевалки для участников мероприятий, трибуны и места для зрителей;

ж)выделяются помещения для организаторов и участников проводящих спортивные мероприятия.

2.5.6.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а)не предоставление заявителем полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б)отрицательное заключение медицинского учреждения о возможности получения муниципальной услуги.
3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1)рассмотрение представленного пакета документов по организации и проведению муниципальной функции;
2)подготовка проведения муниципальной функции; 3)координация   и   подведение   итогов   проведения   муниципальной функции.

3.2.Рассмотрение представленного пакета документов по организации и проведению муниципальной функции

3.2.1.Для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной функции, участники отношений в срок до 15 ноября года предшествующего году проведения мероприятия, подают заявление на имя заведующего сектором о включении физкультурного или спортивного мероприятия в Календарный план
 проведения и участия в районных, городских, областных, всероссийских спортивных мероприятий на соответствующий год.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)проект положения (регламента) о проведении физкультурно-спортивного мероприятия;

2)проект сметы расходов на организацию и проведение, участие физкультурно-спортивного мероприятия;

3.2.2.Специалист сектора, ответственный за прием документов, регистрирует предоставленные документы по правилам делопроизводства и представляет сформированный пакет документов
заведующему сектором по физической культуре и спорту  администрации Дятьковского района для принятия решения о проведении, либо об отказе в проведении мероприятия.

Исполнение муниципальной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени.

Время ожидания в очереди при подаче документов - 30 мин. Время ожидания в очереди при получении документов - 25 мин. Продолжительность приема - 20 мин.

3.2.3.Физкультурно-спортивные мероприятия не включаются в Календарный план в следующих случаях:

а)представление документов, несоответствующих пункту З.2.1., или с нарушением срока их подачи, установленного пунктами 2.2.11 Регламента; 
б) несоответствие заявляемого мероприятия пункту 2.1.9.3. Регламента.
3.2.4.Конечными результатами рассмотрения заявления могут, являться включение или не включение физкультурно-спортивного мероприятия в Календарный план проведения и участия в спортивных мероприятиях различного уровня на соответствующий год.

3.3.Подготовка проведения муниципальной функции

3.3.1.Исполнение административной процедуры по проведению муниципальной функции, начинается за 45 дней, исходя от назначенной даты проведения мероприятия.

Специалист сектора, ответственный за подготовку проекта решения по организации и проведению муниципальной функции:

- проверяет наличие физкультурно-спортивного мероприятия в Календарном плане;

- анализирует проект положения (регламента) о проведении физкультурно-спортивного мероприятия и представляет проект положения на утверждение главе администрации Дятьковского района;

- анализирует и согласовывает представленную смету;

- готовит проект распоряжения администрации Дятьковского района об организации и проведении муниципальной функции.

3.3.2.Основанием для продолжения административной процедуры является наличие распоряжения администрации Дятьковского района о проведении физкультурно-спортивного мероприятия.
3.3.3.Распоряжением Главы администрации Дятьковского района утверждается организационный комитет по подготовке и проведению официальных физкультурных и спортивных мероприятий (далее оргкомитет)- председатель оргкомитета Заместитель главы администрации Дятьковского района курирующий спорт, заведующий сектором по физической культуре и  спорту администрации Дятьковского района, специалисты сектора, работники подведомственных учреждений и организаций, учреждений взаимодействующих с сектором.
3.3.4.После проведения совещания организационного комитета, его члены организуют взаимодействие по подготовке проведения официального физкультурно-спортивного мероприятия.
3.3.5.По результатам подготовки проведения официального физкультурного и спортивного мероприятия оргкомитет принимает решение о готовности к проведению муниципальной функции.

3.4. Координация проведения и подведение итогов муниципальной функции

 3.4.1.Основанием для начала действия по координации проведения муниципальной функции является наступление даты проведения физкультурно-спортивного мероприятия.
3.4.2.В ходе проведения муниципальной функции должностные лица сектора принимают участие в торжественной церемонии открытия, награждения, закрытия,  а так же осуществляют мониторинг проведения физкультурно-спортивного мероприятия.
Специалисты сектора вправе делать замечания и вносить предложения по конкретным вопросам работы организации, проводящей физкультурно-спортивное мероприятие.

3.4.3.Организация,проводившая физкультурно-спортивное мероприятие, в течение 7 дней с момента проведения готовит и сдает в сектор официальные итоговые протоколы соревнований и отчет о проведении физкультурно-спортивного мероприятия.
4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых
(принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
4.1.   Участники   отношений,   в   случае   возникновения   разногласий, имеют   право   на    обжалование   действий(бездействия)   муниципальных служащих сектора по физической культуре и спорту в досудебном и судебном порядке.
4.2. Участники отношений имеют право обратиться в сектор с жалобой или направить письменное обращение ,жалобу (претензию) главе администрации Дятьковского района.

4.2. Обращение (жалоба) в письменной форме должна содержать:

-фамилию,имя,отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должности, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

-суть обжалуемого действия(бездействия). Дополнительно могут быть указаны:

-причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

-обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

-иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

Обращение подписывается' подавшим ее гражданином или руководителем (заместителем руководителя) организации.

4.5.2.обращение не рассматривается в следующих случаях:
- отсутствия сведения о лице, обратившемся с жалобой (фамилии ,имени, отчества физического лица, наименовании организации) об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);
-отсутствия подписи.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес не поддаются прочтению.

4.5.3.Обращение (жалоба) в письменной форме может быть доставлено следующим образом:

-посредством почтовой связи по адресу сектора по физической культуре и спорту  администрации Дятьковского района;

-посредством курьерской доставки по адресу сектора по физической культуре и спорту администрации Дятьковского района;

4.5.4.Полученное обращение регистрируется в секторе делопроизводства и контроля администрации Дятьковского района должностным лицом, ответственным за получение документов, в день получения.

4.5.5.В день поступления обращение направляется заведующему сектором    по    физической    культуре и спорту  администрации Дятьковского района и рассматривается в течение 30 дней с момента его регистрации.

4.5.6.Если в ходе рассмотрения жалоба признана обоснованной, заведующий сектором вправе привлечь специалиста, нарушившего настоящий административный регламент к дисциплинарной ответственности. В случае признания жалобы необоснованной, заявителю
направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы, с указанием причин признания ее необоснованной.

4.5.7.Граждане и организации вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия муниципальных служащих сектора в судебном порядке.

5. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

5.1. Текущий контроль , соблюдения последовательности действий исполнения муниципальной функции осуществляется заведующим сектором по физической культуре и спорту  администрации Дятьковского района, при выборочных проверках, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявления и устранения нарушений прав получателей муниципальной услуги и осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги, на каждом этапе представления муниципальной услуги.

В случае , выявления нарушений прав получателя муниципальной услуги или несоответствие   норм   и   правил   по   оказанию   муниципальной   услуги, привлечение  к ответственности    виновных    лиц     осуществляется    в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
6. Ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) муниципальной функции
6.1. Персональная   ответственность должностных      лиц ответственных за соблюдение требований административного регламента по каждой   административной   процедуре   или
действию   при   исполнении муниципальной функции закрепляется в должностных регламентах (или должностных  инструкциях), утвержденных в  соответствии  с  настоящим Административным регламентом.










Приложение  №1

Предложения

для включения физкультурных мероприятий в Календарный план

проведения соревнований Дятьковского района

на 20______год

	№№

п/п
	Наименование физкультурно-спортивного мероприятия
	Дата начала мероприятия включая день приезда
	Дата окончания мероприятия включая день отъезда
	Место проведения (наименование населенного пункта)
	Возраст участников
	Общее количество участников

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Должность руководителя организации





Ф.И.О.












Приложение  № 2
ГРАФИК

Приема граждан и представителей организаций 

руководства сектора по физической культуре и спорту 
администрации Дятьковского района
	Заведующий сектором по физической культуре и спорту  администрации Дятьковского района 
Мироненко Александр Иванович

Прием представителей

Организаций, граждан

Тел. 3-11-93
	Понедельник – Четверг

8.30 – 17.30

обед  13.00 – 14.00

Пятница

8.30 – 16.30

обед  13.00 – 14.00



	Старший инспектор сектора по физической культуре, спорту и молодежной политике администрации Дятьковского района


	Понедельник – Четверг

8.30 – 17.30

обед  13.00 – 14.00

Пятница

8.30 – 16.30

обед  13.00 – 14.00











Приложение №3

БЛОК – СХЕМА

ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ФИЗКУЛЬТУРНО-МАССОВЫХ 

И СПОРТИВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

	Разработка и утверждение администрацией района в установленном порядке проекта единого календарного плана физкультурно-массовых и спортивных мероприятий на текущий год

	Подготовка документов, регламентирующих порядок проведения физкультурно-массовых или спортивных мероприятий

	Проведение организованных мероприятий при подготовке физкультурно-массовых или спортивных мероприятий

	Проведение физкультурно-массовых или спортивных мероприятий

	Подведение итогов проведения  физкультурно-массовых или спортивных мероприятий


