Приложение

к Постановлению администрации
Дятьковского района

от   ______________г №   ______

Административный регламент исполнения муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций » (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий уполномоченного органа администрации Дятьковского района при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом настоящего административного регламента являются правоотношения, складывающиеся между заявителем и администрацией Дятьковского района в процессе выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

Настоящий административный регламент не распространяется на правоотношения в случае размещения:

1) политической рекламы, в том числе предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума;

2) информации, раскрытие или распространение либо доведение до потребителя которой является обязательным в соответствии с федеральным законом;

3) справочно-информационных и аналитических материалов (обзоров внутреннего и внешнего рынков, результатов научных исследований и испытаний), не имеющих в качестве основной цели продвижение товара на рынке и не являющихся социальной рекламой;

4) сообщений органов государственной власти, иных государственных органов, сообщения органов местного самоуправления, если такие сообщения не содержат сведений рекламного характера и не являются социальной рекламой;

5) вывесок и указателей, не содержащих сведений рекламного характера;

6) объявлений физических лиц или юридических лиц, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности;

7) информации о товаре, его изготовителе, об импортере или экспортере, размещений на товаре или его упаковке;

8) любых элементов оформления товара, помещенных на товаре или его упаковке и не относящиеся к другому товару;

9) упоминаний о товаре, средствах его индивидуализации, об изготовителе или о продавце товара, которые органично интегрированы в произведения науки, литературы или искусства и сами по себе не являются сведениями рекламного характера.

1.2. Круг заявителей

 Муниципальная услуга предоставляется физическому, юридическому лицу (далее – заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- на официальном сайте администрации Дятьковского района http://admindtk.ru/ в сети Интернет,

 Адрес электронной почты- admindtk@online.debryansk.ru
- у специалистов  по телефону 3-17-51, путем  обращения в администрацию по адресу: 242600, Брянская область, г. Дятьково, ул.Ленина, 141а .

Муниципальная услуга предоставляется сектором архитектуры:

понедельник - четверг  с 8.30  до 17.45, перерыв 13.00 - 14.00,

 пятница с 8.30 до 16.30, перерыв  13.00-14.00.

           суббота и воскресенье – выходные дни

а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги
На информационных стендах размещается следующая информация:

1) порядок работы;

2) условия и порядок получения информации;

3) номера телефонов, почтовый и электронный адрес
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дятьковского района Брянской области через сектор архитектуры (далее Исполнитель).

В процессе предоставления муниципальной услуги администрация взаимодействует с отделением  государственной инспекции безопасности дорожного движения ОВД по г. Дятьково и Дятьковскому муниципальному району.
Разрешения на установку рекламных конструкций и решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций подписывает  глава администрации Дятьковского района. 
В соответствии с требованиями п.3 ст.7 Федерального закона, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых  для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги заявителю является одно из следующих действий:

- выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов;

- выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги по правилам статьи 191 Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со дня, следующего за днем регистрации заявления. Если последний день срока предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока предоставления муниципальной услуги считается ближайший следующий за ним рабочий день.

В соответствии с ч. 14 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче на установку рекламной конструкции принимается и направляется заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него всех необходимых документов.

2.5. Перечень нормативно правовых актов, регулирующие отношения возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

Налоговым кодексом Российской Федерации от 05.08. 2000 года № 117-ФЗ;

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 года №145-ФЗ;

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 15.1 ч.1 ст.15;

Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Положением о порядке установки рекламных конструкций на территории Дятьковского района, утвержденным Дятьковским районным Советом народных депутатов от 27.11.2008 г. № 3-311;

-Уставом администрации Дятьковского района Брянской области;

-Постановлением администрации Дятьковского района Брянской области от 18.07.2011 года № 629 «Об утверждении порядка разработки  административных регламентов оказания  муниципальных  услуг, исполнения муниципальных функций, порядка проведения экспертизы регламентов»;
    2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее – заявление) 

- эскизный проект рекламной конструкции(документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);

- копии учредительных документов для заявителя - юридического лица;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- копии документов, подтверждающих права заявителя на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию, в случае наличия таких прав;

- копию документа, подтверждающего оплату государственной пошлины.

Запрещается требовать от заявителя предоставления иных документов и сведений.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в предоставлении услуги и которые заявитель вправе представить 
Заявитель также вправе самостоятельно представить:

- письменное согласование проекта рекламной конструкции с отделением  государственной инспекции безопасности дорожного движения ОВД по г. Дятьково и Дятьковскому муниципальному району в части соответствия требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы безопасности движения транспорта.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов заявителю отказывается по следующим основаниям:

- непредоставление документов, предусмотренных п.2.6 настоящего административного регламента.

2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

В соответствии с п. 15 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», на любом из этапов осуществления административных процедур до выдачи разрешения на установку рекламной конструкции они могут быть прекращены, а заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технических регламентов;

- нарушение требований нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не допускается.
2.10. Порядок, размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции, в соответствии с п. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, заявитель уплачивает государственную пошлину в размере 3 000 руб

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

Время ожидания посетителя в очереди при подаче документов не превышает 30 минут.

2.12. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Входящее заявление регистрируется  в следующие сроки:

- при подаче заявления лично – в течение 30 минут;

- при направлении заявления по почте – в течение одного рабочего дня.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для ожидания приема посетителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, необходимыми для оформления документов.

В помещениях для работы с посетителями размещаются информационные стенды со следующей информацией:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения документов;

- о перечне организаций, в которые необходимо обратиться заявителю, с описанием конечного результата обращения в каждую из указанных организаций.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

информированность заявителя о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги

открытый и равный доступ муниципальной услуги для всех заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента

Муниципальную услугу получают заявители, обратившиеся с документами, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

Муниципальная услуга предоставляется в сроки, предусмотренные п.2.4 настоящего административного регламента.
Возможно получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги- на официальном сайте администрации Дятьковского района http://admindtk.ru/ в сети Интернет,

 Адрес электронной почты- admindtk@online.debryansk.ru
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Состав административных процедур:

1) прием документов;

2) рассмотрение документов;
3)согласование проекта размещения рекламной конструкции с отделением  государственной инспекции безопасности дорожного движения ОВД по г. Дятьково и Дятьковскому муниципальному району;
4) принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и выдача (направление) их заявителю.

4. Описание каждой административной процедуры 
4.1. Основания для начала административной процедуры
 Основанием для начала административной процедуры является получение  заявления с приложенными документами. Регистрация заявление путем проставления в нижнем правом углу первой страницы регистрационного штампа с указанием даты его получения и регистрационного номера, а также регистрирует его в электронной базе данных входящих документов.

Зарегистрированное заявление направляется главе администрации Дятьковского  района для рассмотрения и проставления резолюции. Затем заявление и приложенные к нему документы направляются Исполнителю, о чем проставляется отметка в регистрационной карточке.

Исполнитель анализирует представленные документы.

В случае выявления оснований, предусмотренных п.2.7 настоящего административного регламента, Исполнитель в трехдневный срок готовит и направляет по почте заявителю письменное уведомление об отказе в приеме документов по форме, установленной Приложением 2 к настоящему административному регламенту.

В случае отсутствия оснований, предусмотренных п.2.7 настоящего административного регламента, Исполнитель принимает документы к рассмотрению по существу.

Результатом административной процедуры является прием документов или отказ в приеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 рабочих дней.

4.2. Рассмотрение документов

Основанием для начала административной процедуры является прием документов к рассмотрению.

Исполнитель осуществляет анализ представленных документов.

В случае выявления оснований, предусмотренных п. 2.8. настоящего административного регламента, Исполнитель готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
В случае отсутствия оснований, предусмотренных п.2.8 настоящего административного регламента, Исполнитель готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по форме, установленной Приложением  к настоящему административному регламенту.

Результатом административной процедуры является подготовка Исполнителем проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо проекта разрешения на установку рекламной конструкции.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 25 рабочих дней.
4.3. Согласование проекта размещения рекламной конструкции с отделением  государственной инспекции безопасности дорожного движения ОВД по г. Дятьково и Дятьковскому муниципальному району
На основании представленных документов исполнитель направляет  запрос в отделение  государственной инспекции безопасности дорожного движения ОВД по г. Дятьково и Дятьковскому муниципальному району в части соответствия требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы безопасности движения транспорта.
4.4. Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и выдача (направление) их заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является направление  главе администрации, решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо проекта разрешения на установку рекламной конструкции.

Разрешение на установку рекламной конструкции либо решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции подписывается  главой администрации,  скрепляется гербовой печатью, регистрируется Исполнителем в электронном журнале регистрации выданных разрешений на установку рекламных конструкций и решений об отказе в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.

Исполнитель уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, указанному в заявлении (при наличии), письменно заказной почтой или по электронному адресу, указанному в заявлении 
Разрешение на установку рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции выдается Исполнителем заявителю лично или его надлежаще уполномоченному представителю.

В случае неявки заявителя  за получением разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в трехдневный срок с момента уведомления по телефону, Исполнитель направляет его заявителю по почте.

4.4.Результат административной процедуры

Результатом административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
4.5. Способ фиксации результата выполнения  административной процедуры

Способ фиксации результата административной процедуры – роспись заявителя либо его надлежаще уполномоченного представителя в журнале выдачи разрешений на установку рекламной конструкции или решений об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней.

5. Формы контроля за исполнением административного регламента

5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента

Текущий контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента осуществляет  глава администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами  положений настоящего административного регламента. Глава администрации в целях проведения как плановых, так и внеплановых проверок назначает специалистов, ответственных за соблюдение сроков и порядка проведения проверки.

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

В ходе плановых проверок текущего контроля проверяется соблюдение требований настоящего административного регламента при предоставлении муниципальной услуги, выявляются и устраняются нарушения прав заявителей, а также рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Результатом плановых проверок является отчет, где указываются:

- лица, в отношении которых проведена плановая проверка;

- правовые нормы, соблюдение которых рассматривается в результате проверки;

- итог проверки.

Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей. Жалоба заявителя должна соответствовать требованиям, установленным пунктом 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Ответственность должностного исполнителя за решения и действия (бездействие) принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение допустивших нарушение лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

 5.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставление муниципальной услуги

Администрация принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

6.1. Информация для заявителя о его  праве  на обжалование решений и действий (бездействия) исполнителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. В этом случае заявитель обращается с соответствующим заявлением на имя главы администрации Дятьковского района.
Обжалование решений и действий (бездействия) Исполнителя, его должностных лиц в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

6.2.  Предмет жалобы

Жалоба должна содержать следующие сведения:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя - физического лица либо наименование, местонахождение заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и (или) почтовый адрес, по которым ответ должен быть направлен заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
6.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
Жалоба может быть направлена главе администрации Дятьковского района.

6.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Зарегистрированная жалоба направляется главе администрации Дятьковского  района для рассмотрения и проставления резолюции. 
6.5. Сроки рассмотрения жалобы

В соответствии с частью 6 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации (за исключением случаев, установленных Правительством Российской Федерации, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен).
6.6. Перечень оснований для приостановлении рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации 
Основанием для приостановления рассмотрения жалобы может являться направление необходимых запросов в организации для получения информации в рамках рассмотрения жалобы.
6.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба заявителя, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу (полностью либо в части);

- отказывает в удовлетворении жалобы.

6.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Согласно части 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или (по его желанию) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
6.9.  Порядок обжалования решения по жалобе

Обжалование решений и действий (бездействия) Исполнителя, его должностных лиц в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

6.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. В этом случае заявитель обращается с соответствующим заявлением на имя главы администрации Дятьковского района.

6.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи жалоб  можно получить

 - на официальном сайте администрации Дятьковского района http://dyatkovo.bryansktel.ru/ в сети Интернет,

 Адрес электронной почты- admindtk@online.debryansk.ru
- у специалистов  по телефону 3-17-51, путем  обращения в администрацию по адресу: 242600, Брянская область, г. Дятьково, ул.Ленина, 141а .

