                                                                                            Приложение к постановлению 

                                                                                          администрации Дятьковского района 

                                                                                           от «_____» _______2013 года № ____
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Зачисление в муниципальные образовательные организации»

РАЗДЕЛ I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

           1.1.1. Предметом  регулирования  административного регламента «Зачисление в  муниципальные образовательные организации» административный регламент разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по зачислению детей в муниципальные образовательные организации, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования, создания необходимых условий, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур).

          1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, а также совершеннолетние граждане желающие освоить образовательные программы среднего  общего образования в очно-заочной (вечерней), заочной формах.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием «Единого портала государственных и муниципальных услуг» .

1.3.1. Информация о порядке  предоставления  муниципальной услуги предоставляется в муниципальном отделе образования  администрации Дятьковского района (далее – отдел образования) и муниципальных образовательные  организации (далее – МОО).

Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты, муниципальных образовательных организаций, предоставляющих муниципальную услугу,  приведены в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в отдел образования  и МОО в устной (письменной) форме, по телефону, по электронной почте,  через  Интернет-сайты.

Местонахождение отдела образования: 

242600 Брянская область, г. Дятьково, ул. Ленина, д.176     

телефон для справок: 3-37-34

адрес электронной почты:    Ic-dya@online.debryansk.ru
график работы   МОО: понедельник-четверг: с 8ч. 30 мин до 17ч. 45 мин.

                                        пятница:                       с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин.

                                        перерыв:                       с 13 ч. 00 мин.   до  14 ч. 00мин.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.2. В помещениях, занимаемых отделом образования, размещаются информационные стенды для ознакомления пользователей с информацией о предоставлении муниципальной услуги:

На информационных стендах размещается следующая информация:

1) порядок работы отдела образования включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации в  отделе образования;

3) номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей о порядке исполнения  муниципальной услуги;

4) номера телефонов, почтовые и электронные адреса отдела образования и МОО, расположенных на территории  Дятьковского  района.
1.3.3. МОО осуществляет информирование об организации предоставления муниципальной услуги в конкретной МОО.

В МОО на информационных стендах размещается следующая информация:

1) порядок работы МОО, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации в  МОО;

3) номера телефонов, почтовые и электронные адреса МОО;

4) нормативные правовые акты, которые регламентируют деятельность и порядок предоставления услуги.

5) процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

6)перечень документов, представляемых гражданином для оформления зачисления в МОО;

7)образец заявления о приеме в МОО.

1.3.4. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте отела образования и с использованием  Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Обеспечение возможности получения заявителями на официальном сайте отдела образования на Едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых  для получения муниципальной услуги в электронной форме.

Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием официального сайта отдела образования и Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа уведомления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступление обращения в отдела образования.

Обеспечение возможности поступления гражданином сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Обеспечение возможности получения гражданином с использованием официального сайта отдела образования, Единого портала государственных и муниципальных услуг результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом.

Должностные лица отдела образования, участвующие в рассмотрении обращений, обеспечивают обработку и хранение персональных данных обратившихся в отдел образования граждан в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.  
1.3.5. Руководители отдела образования, МОО определяют должностных лиц для проведения консультаций.

Консультирование осуществляется, как и в устной, так и в письменной форме. 

            Информирование по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы работников отдела образования, МОО.


При ответах на телефонные звонки работник отдела образования, МОО подробно в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, МОО в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности работника  принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информирование по телефону не должно продолжаться более 10-15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, принявший звонок, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в МОО осуществляется на основании письменного заявления  граждан на имя руководителя МОО  либо посредством электронной почты.

По требованию заинтересованного лица уполномоченный орган обязан предоставить информацию в письменной форме.

Информация предоставляется заявителям на безвозмездной основе.

Информация, предоставленная при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) уполномоченными органами при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

Уполномоченные органы не несут ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.

1.3.6. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.7. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

1.3.8. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на официальном сайте;

- с использованием средств телефонной связи, электронной почты;

- публикации в средствах массовой информации, издания; 

- информационных материалов (брошюр, буклетов и т. д.).
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальных сайтах в сети Интернет, путем использования информационных стендов, размещающихся в органах  и учреждениях. 

1.3.9. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудник, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать)
                       РАЗДЕЛ II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные образовательные организации».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 


2.1.1. Муниципальную услугу предоставляют:

Муниципальные образовательные организации Дятьковского района. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты МОО предоставляющих муниципальную услугу, указаны в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

             2.3.Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

           - уведомление заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в МОО;

- издание приказа о зачислении обучающихся в МОО.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Прием в 1 класс для закрепленных лиц осуществляется не позднее 31 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. 



2.4.2. Прием заявлений о зачислении во 2-11 (12)-е классы осуществляется в течение всего календарного года, исключая период государственной итоговой аттестации для обучающихся 9, 11-х классов, кроме обучающихся в форме семейного образования и самообразования.

2.4.3. Прием заявлений о зачислении в 10-ый класс начинается после получения обучающимися аттестатов об основном общем образовании.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

-- закон Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

-- закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

-- закон Российской Федерации от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации" (с изменениями);

-- закон Российской Федерации от 19.12.1993 г. № 4530-I "О вынужденных переселенцах" (с изменениями и дополнениями);

-- закон Российской Федерации от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями);

           - закон  Брянской области  «Об образовании в Брянской области»  

           информационное письмо Министерства образования  Российской Федерации  от 

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федеральный закон «О персональных данных», иные нормативные правовые акты.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги
2.6.1. Для зачисления ребёнка в первый класс родители (законные представи​тели) должны предъявить в МОО следующие доку​менты: 

- заявление о зачислении  по форме согласно (приложению № 4, 5 к настоящему административному регламенту).
-
предъявить документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя),

-
копию свидетельства о рождении ребёнка; 
-
медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка (медицинскую карту)
-
решение органа опеки и попечительства  для зачисления в школы-интернаты.


- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории. 


Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 


Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.6.4.Для зачисления ребёнка во 2-11 классы либо переходе из другой МОО родители (законные представи​тели) должны подать в МОО следующие доку​менты: 

-
личное дело обучающегося с годовыми отметками по всем изучавшимся предметам;

-
табель с четвертными и текущими отметками либо сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательных учреждений, заверенные подписью руководителя и печатью общеобразовательного учреждения;

--
медицинская карта ребенка;

-
решение органа опеки и попечительства  для зачисления в школы-интернаты;

 
-
оригинал аттестата об основном общем образовании – для зачисления в 10, 11 классы.
2.6.5. Для зачисления в МОО для обучения по очно – заочной форме необходимо вместе с заявлением подать следующие доку​менты: 

-аттестат об основном общем образовании (свидетельство о неполном среднем образовании), при отсутствии аттестата (свидетельства) - сведения о промежуточной аттестации из МОО либо справку из МОО начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным программа.

2.6.6. Для зачисления в дополнительного образования детей при приёме в группы физкультурно-спортивной, спортивно-технической и туристско-краеведческой направленностей родители (законные представи​тели) должны представить в образовательную организацию вместе с заявлением о приёме медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 
2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть представлено заявителем при личном обращении в МОО либо направлено по почте (по электронной почте в виде электронного документа).

            2.6.8. Заявление о должно содержать:

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

2.6.9. Заявление должно быть оформлено в соответствии со следующими требованиями:

-
текст написан разборчиво от руки либо напечатан;

-
указаны фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) (наименование) заявителя, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

-
документ не должен быть заполнен карандашом.

2.6.10. Датой принятия к рассмотрению заявления об оказании муниципальной услуги считается дата регистрации в журнале поступивших заявлений.
            2.6.11. Бланки Заявлений могут быть распечатаны из административного регламента, размещенного на Интернет-сайте МОО администрации Дятьковского района(dtkmoo.ucoz.ru) .
  2.6.12. В соответствии с требованиями ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

предоставление документов  и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
             Отказ в приеме заявления о зачислении в МОО  по любым основаниям недопустим.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

   2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

 отсутствие у муниципальной образовательной организации свидетельства об аккредитации той или иной образовательной программы;

          изменения в законодательстве Российской Федерации, регламентирующего предоставление муниципальной услуги; 
         запрашиваемый заявителем вид информирования не предусмотрен настоящим Регламентом;

        обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

         текст электронного обращения не поддаётся прочтению;

          запрашиваемая информация не связана с деятельностью муниципальной образовательной организации  по оказанию муниципальной услуги.

          в иных случаях – на срок, установленный правовым актом Российской Федерации или Брянской области, а также решением администрации области, района или иного уполномоченного органа о приостановлении исполнения муниципальной услуги.
2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие свободных мест, т.е. при наполняемости классов не менее 25 обучающихся.

В случае отсутствия свободных мест в МОО заявитель может получить информацию о наличии свободных мест в других МОО в отделе образования. 

2.8.3. Начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее образование является обязательными уровнями образования. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения ими возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимися ранее.
2.8.4. Получение начального общего образования в МОО начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель МОО может разрешить прием детей в МОО на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте.
 2.8.5. Для решения вопроса о зачислении в 1-ый класс МОО ребенка  в возрасте ранее 6 лет 6 месяцев или более позднем возрасте.  Родители (законные представители)  представляют для согласования Учредителю МОО  следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей) о разрешении приема ребенка в 1-ый класс МОО на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 
- медико-педагогическое заключение лечебного учреждения (п.6.3. Медицинской карты ребенка для образовательных учреждений, форма № 026/у-2000)»;


Процедура заканчивается решением Учредителя о зачислении (отказе в зачислении) в МОО.
2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
 Муниципальная услуга является бесплатной для всех категорий граждан.
   2.10. Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.1 Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной услуги у сотрудника отдела образования , МОО  не должна превышать 20 минут.

2.10.2. Продолжительность приема гражданина у сотрудника отдела образования, МОО, осуществляющего прием  и регистрацию документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в МОУ и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальной услуги
2.12.1 Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Места для ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями.

            2.12.2.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.    

Помещения приема заявителей должны:

быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, режима работы;

соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов с заявителями.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим устройствам.

            2.12.3.На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на информационных ресурсах МОО в сети Интернет  размещается следующая информация:

административный регламент с приложениями или извлечения из него;

время приема заявителей;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную  услугу.

2.12.4. В помещении, в котором осуществляется прием Заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:

· комфортное расположение родителя (законного представителя) и должностного лица, осуществляющего прием заявителей;

· возможность и удобство оформления родителем (законным представителем) письменного обращения;

· телефонную связь; 

· возможность копирования документов;

· оборудование мест ожидания;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата  А 4.
          2.12.5. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать Санитарно- эпидемиологическим правилам.

           2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.Общими показателями доступности качества предоставления услуги являются точность и своевременность исполнения,  доступность, затраты на реализацию, конечный результат.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При направлении запроса о предоставления муниципальной услуги в электронной форме, с использованием информационно- технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), заявителю обеспечивается возможность копирования и заполнения в электронной форме запроса, а также получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления запроса в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ на запрос направляется в форме электронного документа или в письменной форме по почтовому адресу, указанному  по запросу.

В случае направления заявителем в форме электронного документа, сотрудником отдела образования, МОО на адрес электронной почты заявителя в течение 3-х дней с момента получения заявления высылается расписка с подтверждением регистрации заявления. Регистрация заявления осуществляется в день обращения в журнале регистрации поступивших заявлений.

РАЗДЕЛ III. Административные процедуры. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.Выбор МОО.
Прием в 1 класс для закрепленных лиц осуществляется не позднее 31 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Прием закрепленных лиц осуществляется без вступительных испытаний. Правила приема в МОО на обучение по основным общеобразовательным программам должны обеспечивать также прием в МОО граждан имеющих право на получение  общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена указанная МОО. (приложение 6).
Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации.

При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации.

Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями (усыновителями, опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (пункт 28 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации.

Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в МОО
Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в МОО.

Родители (законные представители) несовершеннолетних детей или совершеннолетние граждане имеют право выбирать формы получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не предусмотренных уставом МОО и законодательством Российской Федерации.
Процедура заканчивается выбором МОУ.

3.2. Приём заявления и документов заявителя для зачисления в МОО.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является представление заявления о зачислении в выбранное  заявителем МОО. 
Зачисление оформляется приказом руководителя в течение 7 рабочих дней после приема документов. Прием осуществляется по личному заявлению родителей или законных представителей ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Родители имеют право по своему усмотрению предоставлять медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка и иные документы.
  Заявление может быть подано заявителем в письменной форме, также по информационным системам общего пользования (Интернет, электронная почта).  Поступившие в МОО заявления в письменной форме, а также по информационным системам общего пользования (Интернет-сайт, электронная почта) регистрируются в журнале обращений граждан
Ответственность за прием и регистрацию заявления о зачислении в МОО и документов несет должностное лицо МОО, назначенное приказом руководителя МОУ  (далее - специалист).
Должностным лицом МОО лично производится прием от граждан заявлений о зачислении в МОО и документов, необходимых для зачисления в МОО в соответствии с настоящим административным регламентом.

Общий максимальный срок приема заявлений о зачислении в МОУ и документов от родителей (законных представителей) несовершеннолетних не может превышать 20 минут.
Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года. Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.
Процедура заканчивается представлением заявителем заявления о зачислении в МОУ и документов, необходимых для рассмотрения вопроса о зачислении в МОУ.

3.3.Регистрация заявления и представленных документов.


Основанием для регистрации заявления о зачислении в МОО и документов является их представление в МОО.

Заявление о зачислении в МОО и документы, представленные заявителями, регистрируются в журнале обращений граждан.
Общий максимальный срок регистрации заявления о зачислении в МОО  документов не может превышать 20 минут.


Процедура заканчивается выдачей документа, содержащего следующую информацию: входящий номер заявления о зачислении в МОО; перечень представленных документов с отметкой получения, заверенный подписью должностного лица МОО и печатью МОО; сведения о сроках уведомления о зачислении в МОО; контактные телефоны отдела образования и МОО для получения информации.

3.4.Рассмотрение заявления о зачислении в МОО и представленных документов.

Основанием для рассмотрения заявления о зачислении в МОО  и представленных документов заявителем является зарегистрированные в МОО заявление и документы.

Рассмотрение принятого заявления о зачислении в МОО и представленных документов производится должностным лицом МОО в день обращения.

Процедура заканчивается решением о зачислении (отказе в зачислении) в МОО.

3.5.Решение о зачислении (отказе в зачислении) в МОО.

Основанием для решения вопроса о зачислении (отказе в зачислении) в МОО является соответствие документов, требованиям п.2.6.  настоящего административного регламента.

Ответственным за оказание муниципальной услуги является руководитель МОО.

По результатам рассмотрения руководитель принимает решение о зачислении (отказе в зачислении) в МОО, накладывает на заявлении соответствующую резолюцию.

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- документы не соответствуют требованиям;

- обращение в МОО лица, не являющегося родителем (законным представителем) несовершеннолетнего;


- отзыв заявления заявителем.

Процедура заканчивается уведомлением заявителя о принятом решении при личном обращении устно либо посредством электронной почты, по запросу заявителя – в письменном виде. 

3.1.6.Уведомление заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в МОО.

Основанием для уведомления заявителя о зачислении (отказе в зачислении) в МОО является решение руководителя (должностного лица).


Процедура заканчивается выдачей заявителю справки-подтверждения о зачислении в МОО  или, в случае отказа в зачислении в МОО, – уведомления, которое должно содержать причину отказа.


 3.1.7.Подготовка приказа о зачислении учащихся в МОУ.

Основанием для подготовки приказа о зачислении учащихся в МОУ  является резолюция руководителя (должностного лица) о зачислении учащихся в Учреждение. 


Приказ на зачисление учащихся 1-х и 10-х классов оформляется не позднее 30 августа каждого года. Зачисление учащихся, прибывших в течение учебного и календарного года осуществляется  в день представления полного пакета документов согласно требованиям Регламента.

На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, ранее нигде не обучавшегося, не посещавшего аналогичное Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 



3.1.8. Руководитель (должностное лицо) обязан ознакомить родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей с уставом МОУ, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми в МОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, правами и обязанностями обучающихся; с ходом и содержанием образовательного процесса, с режимом работы МОУ и заключить договор с заявителем, предусматривающий вопросы организации обучения, права и обязанности сторон. 


Порядок оказания муниципальной услуги определен в блок –схеме  к настоящему регламенту (Приложение №3).
.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1.Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента, а также принятием ими решений



4.1.1.  Контроль предоставления муниципальной услуги осуществляют: 

департамент образования и науки  Брянской области (далее – департамент); 

муниципальный отдел образования администрации Дятьковского района (МОО); 

муниципальные образовательные организации.

            4.1.2.   Департамент осуществляет:             

             лицензирование и государственную аккредитацию МОУ, расположенных на территории Дятьковского района;

надзор и контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в области образования в МОУ, расположенных на территории Дятьковского района, а также МОО; 

принимает меры по устранению нарушения законодательства Российской Федерации в области образования, в том числе путем направления обязательных для исполнения соответствующих предписаний МОО, МОУ; 

контроль за исполнением предписаний.

4.1.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами МОУ, МОО ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

 4.1.4. Текущий контроль должностными лицами МОУ, МОО осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками МОО, положений настоящего регламента.

4.1.5. Должностные лица МОУ, МОО несут персональную ответственность за:

1) качество предоставляемой информации при консультировании;

2) соблюдение условий и сроков предоставления услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

         4.1.6. Должностные лица, представляющие муниципальную услугу, несут ответственность за:

соблюдение сроков рассмотрения документов;

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

         4.1.7. Персональная ответственность должностных лиц, представляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

          4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Мероприятия по контролю за предоставлением услуги проводятся в форме проверок.  

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

         Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий департамента и МОО на текущий год.

          4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Департамент или МОО жалоб от физических или юридических лиц на нарушение их прав и законных интересов,  для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений предоставления муниципальной услуги.

4.2.4. При проведении мероприятия по контролю  в МОУ могут быть затребованы следующие документы и материалы:

1) лицензия на право ведения образовательной деятельности;

2) свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

3) документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

4) документы, регламентирующие прием в учреждение;

5) документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

6) документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

7) документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

8) документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединение), не запрещенную законом;

9) иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.2.5.  Проверка также может проводиться и по конкретному обращению заявителя.

4.2.6.  Проверки предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов МОО. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Периодичность проведения проверок устанавливается заместителем МОО.

Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты МОО. Поверка осуществляется на основании приказа МОО. В ходе проверки должно быть установлено соответствие или несоответствие деятельности МОУ  требованиям административного Регламента.
4.2.7.  По результатам проверки МОО: 

- готовит  справку по проверке МОУ, допустившего нарушение Регламента;

-обеспечивает применение мер ответственности к руководителю МОУ, оказывающему муниципальную услугу и допустившего нарушение требований Регламента. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
4.2.8. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка доводится до сведения руководителя МОУ в письменном виде.
        
4.2.9.  Руководитель МОУ несет персональную ответственность за:
предоставление муниципальной услуги;

соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных Регламентом;

соблюдение графика приема граждан;

правильность и своевременность оформления документов.

4.2.10.  Специалист несет персональную ответственность за:

качество и полноту подготовленной информации;

соблюдение сроков и порядка административных процедур, установленных Регламентом.

   
4.2.11. МОО  может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.3. Ответственность должностных лиц МОУ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной  услуги

4.3.1. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав граждан и организаций виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе, со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1.  Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в МОО, департамент.

Раздел V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных   служащих  подается непосредственно    в    орган, предоставляющий  муниципальную услугу.

5.2.   Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальных услуг, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) руководителя структурного подразделения администрации, имеющего статус юридического лица,   предо​ставляющего муниципальную  услугу, подается в  администрацию Дятьковского района.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

5.3.1.   Непосредственно   в   орган,  предоставляющий муниципальную услугу, либо в сектор делопроизводства и контроля   администрации    Дятьковского района.

5.3.2. Почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа,   предоставляющего  муниципальную  услугу.

5.3.3.   В  ходе личного приема. В  случае подачи жалобы при личном приеме заявитель    представляет    документ,    удостоверяющий    его    личность,    в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Подача жалоб осуществляется бесплатно.

5.5.  Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с    законодательством    за    достоверность    сведений,    содержащихся    в представленной жалобе.

5.6.  Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.7. Жалоба должна содержать:

5.7.1.  Наименование органа, предоставляющего   муниципальную  услугу,   должностного   лица   органа, предоставляющего муниципальную   услугу,   либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.7.2.    Фамилию,   имя,   отчество   (при   наличии),   сведения   о   месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.7.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,       предоставляющего муниципальную  услугу,  его должностного  лица либо  муниципального служащего.

5.7.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий  от имени заявителя.  В  качестве документа,   подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

5.8.1.   Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

5.8.2.   Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации  доверенность,   заверенная   печатью   заявителя   и   подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

5.8.3.  Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое  лицо  обладает  правом действовать  от имени заявителя  без доверенности.

5.9. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в орган ,    предоставляющий муниципальную  услугу, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставившего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих (далее - журнал) в течение одного рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.

5.10.  В случае если жалоба не соответствует требованиям пунктов 2.7, 2.8 настоящего Положения, она рассматривается в соответствии с Федераль​ным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ.

5.11.   В   электронном   виде   жалоба  может   быть   подана  заявителем посредством:

5.11.1.   Официального сайта органа муниципального образования Дятьковский район,     в  информационно телекоммуникационной сети Интернет.

5.11.2.   Единого   портала  государственных   и   муниципальных  услуг (далее - ЕПГУ) либо регионального портала государственных и муниципаль​ных услуг.

5.11.3.  Электронной  почты  МОО.

5.12.  При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте  5.11   настоящего  регламента,  могут  быть  представлены  в   форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен    законодательством    Российской    Федерации,    при    этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.13.  В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения   по   жалобе   в   соответствии   с   требованиями   пунктов   5.1,   5.2 настоящего административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и  в  письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение.

5.14.  Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональ​ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -МФЦ).   При   поступлении   жалобы   МФЦ   обеспечивает   ее   передачу   в уполномоченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.15.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.16.   Нарушение   срока   регистрации   запроса   заявителя   о   предо​ставлении муниципальной услуги.

5.17. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

5.18.Требование представления заявителем документов, не преду​смотренных  нормативными  правовыми  актами Российской  Федерации, Брянской области, Дятьковского района  для предоставления муниципальной  услуги.

5.19.  Отказ     в     приеме     документов,     представление     которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, Дятьковского района,  для предоставления муниципальной услуги.

5.20. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа  не  предусмотрены  нормативными  правовыми  актами  Российской Федерации, Брянской области, Дятьковского района.

5.21.За требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  услуги   платы,  не  предусмотренной   нормативными   правовыми актами Российской Федерации, Брянской области, Дятьковского района.

5.22.Отказ    органа, предоставляющего   муниципальную  услугу,   его   должностного   лица   в исправлении допущенных опечаток и  ошибок  в  выданных  в результате предоставления    такой   услуги    документах   либо    нарушение установленного срока таких исправлений.

5.21. Жалобы, за исключением жалоб на решения, действия, бездействие руководителей органов, предо​ставляющих   муниципальные   услуги,   рассматриваются   руководителями этих органов  в   соответствии   с порядком,   установленным  органами, предоставляющими муниципальные услуги,   которые   обеспе​чивают:

 Прием и рассмотрение жалоб в  соответствии  с требованиями настоящего Положения.

Направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган 

5.22. Жалобы на решения, действия, бездействие руководителя органа, предоставляющего муниципальные услуги,  рассматриваются главой администрации Дятьковского района,   а   в   случае   его   отсутствия   -   заместителем главы администрации Дятьковского района.

5.23.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы    признаков    состава    административного    правонарушения,    или признаков состава преступления должностные лица, незамедлительно направляют соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.24.   Органы,   предостав​ляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

5.25.  Оснащение мест приема жалоб.

5.26. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо муниципальных  служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на  официальном сайте, на ЕПГУ.

5.27.  Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих   муниципальные   услуги,   их   должностных   лиц   либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.28.  Формирование и представление ежеквартально в  сектор делопроизводства и контроля администрации Дятьковского района отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.29.  Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения   жалобы   не   установлены   на ее рассмотрение. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.30. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ орган, уполно​моченный   на   ее   рассмотрение, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной  услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.31. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.32. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.32.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на ЕПГУ.

5.32.2.   Номер,   дата,   место   принятия  решения,   включая   сведения   о должностном    лице,    решение    или    действие    (бездействие)    которого обжалуется.

5.33.3.    Фамилия,   имя,   отчество   (при   наличии)   или   наименование заявителя.

5.34.4. Основания для принятия решения по жалобе.

5.35.5. Принятое по жалобе решение.

3.36.6.  В случае если жалоба признана обоснованной, — сроки устранения выявленных   нарушений,   в   том   числе   срок   предоставления   результата муниципальной услуги.

3.37.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.33.    Ответ   по   результатам   рассмотрения   жалобы   подписывается руководителем  органа,  предо​ставляющего муниципальную услугу.

5.34.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решение, действие, бездействие руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подписывается главой администрации,   а   в   случае   его   отсутствия   -   заместителем главы администрации.

5.35.  По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения,   в   форме   электронного   документа,   подписанного   электронной подписью руководителя органа, предоставляющего   муниципальную   услугу,   главы администрации, заместителя главы администрации.

5.36.   Руководитель органа, предоставляющего   муниципальную   услугу,   глава администрации,  в случае его отсутствия, заместитель главы администрации  отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.36.1.    Наличие    вступившего    в    законную    силу    решения    суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

5.36.2.  Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.36.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.37.  Руководитель органа, предоставляющего  муниципальную   услугу,    глава администрации, заместитель главы администрации могут оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

5.37.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.37.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение №1 

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги 

Информация об адресах и телефонах МОО
	Полное наименование образовательной организации 
	Ф.И.О. руководителя
	Почтовый адрес с указанием индекса и принадлежности к субъекту РФ. Адрес электронной почты. Телефон руководителя (с федеральным кодом)

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 1 Дятьковского района Брянской области
	Тищенко Герман Иванович
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Ленина, д.170

Dsosch-1@mail.ru 

8-(483-33) 3-19-94

http://www.dsosch-1.narod.ru

	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 2 Брянской области
	Шилина Татьяна Владимировна
	242603, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Крупской, д.5

dtsch2@mail.ru 

8-(483-33) 3-20-83

http://dtsch2.ucoz.ru/

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 3» Дятьковского района Брянской области
	Ромашков Дмитрий Владимирович
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Красина, д.22

peski-school3@mail.ru
8-(483-33) 3-13-46

http://dsosh3.ucoz.ru/

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  «Дятьковская городская гимназия» Дятьковского района Брянской области
	Мехедов Виктор Николаевич
	242604, Россия, Брянская область, г.Дятьково, 13 микрорайон, д.2а

dsh4@list.ru
8-(483-33) 3-37-18

http://dsh4.narod.ru/

	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 5 Дятьковского района Брянской области
	Манаенкова Людмила Владимировна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Краснофлотская, д.2

DyatkovoSchool5@mail.ru
http://s5-dyatkovo.narod2.ru/
8-(483-33) 3-38-91

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Любохонская средняя общеобразовательная школа им. А.А. Головачева Дятьковского района Брянской области
	Кононов Константин Владимирович
	242620, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Любохна, ул.Пушкина, д.18

lsosch@mail.ru
8-(483-33) 4-11-14

http://lybohna.narod.ru/

	муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Старская средняя общеобразовательная школа Дятьковского района Брянской области
	Стибунова Елена Владимировна
	242640, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Старь, ул.Октябрьская, д.1

starsosch@yandex.ru
8-(483-33) 4-57-42

http://starsosch.narod.ru/

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение Ивотская средняя общеобразовательная школа Дятьковского района Брянской области
	Ефремова Любовь Викторовна
	42650, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Ивот, ул.Горохова, д.17 

ivotsh@yandex.ru
8-(483-33) 4-42-21

http://ivotshcola.narod.ru/

	Обособленное структурное подразделение МАОУ Ивотской СОШ Дятьковского района Брянской области 
	
	selshkola@yandex.ru 242671 Россия, Брянская область, Дятьковский район, д. Сельцо,  ул. Заречная, д.1

4-69-47

	Муниципальное 

бюджетное  общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа п. Бытошь Дятьковского района Брянской области
	Серегин Александр Петрович
	242670, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Бытошь, ул.Ленина, д.61

bitochschool@yandex.ru
8-(483-33) 4-92-81

http://edu.of.ru/bitochschool/


	Обособленное структурное подразделение МБОУ  СОШ  п. Бытошь Дятьковского района Брянской области
	
	242673  Россия, Брянская область, Дятьковский район, с.Немеричи, ул. Школьная, д.8

Kiselevs@032.ru
4-97-10

	Обособленное структурное подразделение МБОУ  СОШ  п. Бытошь Дятьковского района Брянской области
	
	242674   Россия, Брянская область, Дятьковский район, д.Будочка, 

ул. Центральная, д.9 skola-bud@mail.ru 4-93-38

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Верховская основная общеобразовательная школа Дятьковского района Брянской области
	Зайцева Вера Валентиновна 
	242613, Россия, Брянская область, Дятьковский район, д.Верхи, ул.Рябка, д.2а

verhovsckaya.schkola @yandex.ru
8-(483-33) 4-75-43

http://verhischkola.ucoz.ru/

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Березинская средняя общеобразовательная школа Дятьковского района Брянской области 
	Седнева Светлана Александровна
	242622, Россия, Брянская область, Дятьковский район, д.Березино, ул.Керамическая, д.30

BeresinoSOSH@yandex.ru
8-(483-33) 4-66-43

http://www.beresinososh.narod.ru/

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Слободищенская средняя общеобразовательная школа Дятьковского района Брянской области 
	Пузанкова Ирина Сергеевна
	242621, Россия, Брянская область, Дятьковский район, с.Слободище, ул.Гагарина, д.26

slobodihse@mail.ru
8-(483-33) 4-61-03

http://www.slobodishe-sosh.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  средняя общеобразовательная школа  п.Дружба Дятьковского района Брянской области 

	Самуйленко Андрей Михайлович
	242632, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Дружба, ул.Октябрьская, д.9

druzhbaschool1974@mail.ru
8-(483-33) 4-83-93

http://www.edu.of.ru/druzhbaschool/


	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Антошка» Дятьковского района 


	Арсеничева Марина Вячеславовна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Киевская, д.36а

ds_kolosok71@mail.ru
8-(483-33) 3-33-29



	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Колокольчик» Дятьковского района 

 
	Базалюк Елена Анатольевна 
	242600, Россия. Брянская область, г.Дятьково, ул.Садовая, д.2

elenabazalyuk@yandex.ru
8-(8-483-33) 3-18-98

http://nshds2.ucoz.ru/

	муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Солнышко» Дятьковского района
	Мулярт Людмила Владимировна

 
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Циолковского, д.5

mdoy.ds-solnyshko@yandex.ru

(8-483-33) 3-18-96

http://ds-solnyshko.ucoz.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Улыбка» Дятьковского района
	Маркина Светлана 

Ивановна

 
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Орловская, д.2

ulibka32@yandex.ru

(8-483-33) 3-24-12

http://ulibka32.narod.ru

	муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Светлячок» Дятьковского района
	Моисеенкова Мария Федоровна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, 13 микрорайон, д.9

svetlyachok-dyatkovo@yandex.ru

http://svetlyachok-dyatkovo.narod2.ru 

	муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Чебурашка» Дятьковского района
	Лавренова Светлана Валентиновна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Мира, д.12

www.chebyrashca@yandex.ru

(8-483-33) 3-21-55

http://www-chebyrashca.narod2.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Хрусталек» Дятьковского района
	Анцышкина Людмила Николаевна
	242604, Россия, Брянская область, г.Дятьково, 12 микрорайон, д.9а

mdou.dshrustalek@yandex.ru

(8-483-33) 3-35-64



	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Золотой ключик» Дятьковского района
	Подъячева Антонина Николаевна

 
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Дм.Ульянова, д.3а

ds_goldkey@bk.ru

(8-483-33) 3-15-98

	муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Елочка» Дятьковского района
	Кузина Ирина Васильевна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Ленина, д.206

kuzina-elochka@mail.ru

(8-483-33) 3-14-24

http://dyatkovo-elochka.narod.ru/


	муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Светлячок» п.Любохна Дятьковского района
	Зевакова Галина Анатольевна
	242620, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Любохна, ул.Сидорова, д.1а

ds.lubohna@yandex.ru

(8-483-33) 4-15-73

http://ds-lubohna.narod.ru/

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Радость» п.Ивот Дятьковского района
	Романенкова Татьяна Алексеевна
	242650, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Ивот, микрорайон, д.1

tatyana_romanenkova@mail.ru

(8-483-33) 4-41-78

	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Тополек» п.Старь Дятьковского района
	Никитина Лариса Степановна
	242640, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Старь, ул.Комарова, д.1

nls2011@yandex.ru

(8-483-33) 4-54-81



	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» п. Бытошь Дятьковского района
	Новикова Светлана Николаевна
	242670, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Бытошь, ул.Пионерская, д.1а

bitochsoln@yandex.ru

http://edu.of.ru/bitochsoln 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Золушка» д. Березино Дятьковского района Брянской области


	Марусенко Людмила Ивановна
	242622, Россия, Брянская область, Дятьковский район, д.Березино, ул.Керамическая, д.29

meri6011974@mail.ru

(8-483-33) 4-65-44

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Колокольчик» с.Слободище Дятьковского района
	Афонина Светлана Анатольевна 
	242621, Россия, Брянская область, Дятьковский район, с.Слободище, ул.Гагарина, д.27

kolokolchik.detskiisad@yandex.ru

(8-483-33) 4-61-00

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Теремок» п.Дружба Дятьковского района
	Киселева Елена Викторовна 
	242632, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Дружба, ул.Октябрьская, д.13

teremok-drug@yandex.ru

(8-483-33) 4-83-90

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Чебурашка» д.Сельцо Дятьковского района
	Габьева Любовь Васильевна
	242671, Россия, Брянская область, Дятьковский район, д.Сельцо, ул.Ленина, д.7

tcheburashka.detskijsadseltzo @yandex.ru

(8-483-33) 4-69-27

http://edu.of.ru/detskijsadseltzo 

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Дюймовочка» с. Немеричи Дятьковского района

	Киреева Валентина Петровна 
	242673, Россия, Брянская область, Дятьковский район, с.Немеричи, ул.Школьная, д.8

(8-483-33) 4-97-10
Kiselevs@032.ru


	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Малыш» д.Будочка Дятьковского района
	Акимова Ирина Владимировна 
	242674, Россия, Брянская область, Дятьковский район, д.Будочка, ул.Центральная, д.7

(8-483-33)4-96-30
skola-bud@mail.ru
http://www.proshkolu.ru/org/budochka//org/budochka/

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Центр детского творчества Дятьковского района
	Лагутина Екатерина Александровна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Ленина, д.176

tvorchestvo32@mail.ru

(8-483-33) 3-79-61

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Детско-юношеская спортивная школа Дятьковского района Брянской области 
	Шведова Надежда Алексеевна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Ленина, д.176

moudod.dus@yandex.ru

(8-483-33) 3-29-37

http://moudod-dus.narod.ru/

	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования детей Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва «Электрон» Дятьковского района 
	Артемов Сергей Николаевич
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Ленина, д.194-а

dya-sport@mail.ru

(8-483-33) 3-34-17

http://dya-sport.ucoz.ru/


	муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Любохонская станция юных техников Дятьковского района 
	Щелчкова Валентина Вячеславовна
	242600, Россия, Брянская область, Дятьковский район, п.Любохна, ул.Брянская, д.1
lsosch@mail.ru
8-(483-33) 4-11-14



	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи, Центр психолого-медико-социального сопровождения Дятьковского района 
	Цыганкова Елена Николаевна
	242600, Россия, Брянская область, г.Дятьково, ул.Ленина, д.176

dzpmss@mail.ru

(8-483-33) 3-21-63


Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Информация об адресах и телефонах  МОУО

	№ п\п
	Наименование МОО
	Почтовый

 адрес
	Электронный адрес
	Номер телефона/ факса

	11
	Муниципальный отдел образования Дятьковского района
	242630 г.Дятьково, Брянская обл., 

Ул. Ленина, д. 176
	Ic-dya@online.debryansk.ru
	3-37-34

3-25-33


Приложение № 3               

 к  административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

Заявление родителей (законных представителей) 

о приеме  в муниципальную образовательную организацию 
                                                          Директору

_______________________________

                                                                                             (наименование учреждения)

___________________________________


(Ф.И.О. директора)

                                                       Родителя

 ______________________________

                                        (Ф.И.О.)

                                                      Место регистрации:____________

                ____________________________


Телефон:____________________

                                                                          Паспорт: серия _______, № _____


 Выдан: ______________________

Заявление

          Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)  

 __________________________________________________________________

(фамилия,  имя, отчество)

 (дата рождения, место проживания)

в __________  класс  Вашей школы.

Окончил (а)  ________  классов

школы____________________________________________________________


(наименование  и место расположения  школы)

Изучал (а) _____________ язык  (при приеме в 1 класс не указывается).

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством об аккредитации  _____________________________________________ ознакомлен(а).  

                        (наименование  учреждения)                                   

                                                                    ________________

                                                                        (подпись)


                                                                                    «__» ___________  20__ г.
С обработкой моих персональных данных и персональных данных моего ребенка в соответствии с ФЗ № 152 «О персональных данных» согласен

________________                  _________________     «___»  ________20    г.
           (подпись)                                                                                 Ф.И.О.

Приложение № 4             

 к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

Заявление
совершеннолетних граждан, желающих освоить образовательные программы среднего  общего образования в очно-заочной (вечерней), заочной формах, о приеме  в муниципальное образовательное учреждение
Директору  ____________________________
                       (наименование учреждения)                                  _____________________________________                             
                                          ______________________________________                         

                    (Ф.И.О. директора)
_______________________________

                             фамилия

                                                                                            _____________________________
                               имя

_______________________________

                             отчество

Место регистрации: ____________________________
                           город

_________________________________

                          улица

Дом_____корп.______кв._______
_______________________________                             

                    телефон

Паспорт серия_______№ ________

_______________________________

                    выдан
                                                      Заявление
Прошу принять меня, 
    _____________________________________________________________________________________________                                                                                

                                                                                 (фамилия, имя, отчество)
    _____________________________________________________________________________________________                                                                                         

                                                                                                      (дата рождения, место проживания)
    _________________________________ в ______________ класс Вашего учреждения.

    Окончил(а)_______классов______________________________________________________________

                                                                                                                     (название учреждения)

   Изучал(а) ________________________________ язык.         

    С Уставом   ______________________________________ ознакомлен(а).
                                                               (наименование учреждения)

    __________________ "____" _________________ 200__ года

                                                                                                        Приложение  № 5 

                                                                               к административному регламенту            

                                                                               предоставления муниципальной услуги            

[image: image1.jpg]3auncneme » ofpaopatemuoe yupeseme

TIjHe 1t 0Ky MERTOR TP TaH AU SEHHCTERIT B 06a30BATEMEHOE TIpERAesE
COTpYmIKOM MO MPOMSBOTNTCA MPHEM 0T SAEHTENSR NOTHOTO mMakera
ROKYMERTOB, HEOGXOTUMEDS /U IHEMa B 0GpASOBATENEHOE Ype KIeHTE
© B Xome mpMeMa OKyMEHTOR OT SATEMTENCH COTPYAHIK  0GPE3BATENLHOTD
JUPERNEHIT OCYIMECTETAET TPUEEPKY Ha HAMIMe ECeX  HEOSROTMMGIC
AOKYMERTOB AUA TpHEMA B OGpASOBATENEHOE JHDERHEHHE B COOTBETCTEM C
nepessen

PacCMOTHERME IPHHATOrD SATEIEHNA W IPEACTABTEMEL: AOKYMERTOB IPOMBONNTC B
e obpanterE

Pelese 0 IpHeMe B AGHEOE MYHMIMMATRHOS 0GPE3BATETLHOE JHpERISHME THGO 06
oTase & mpree,

Pemmese 0 mpieme  06pE0BATENEHOE YIpeKAEHTE
o Tlpwen o6 yuaomprica B 06pasOBATEN:HOE yIpeRTese 0B OPIIAETCE
IPKES0M AUPERTOpA B TEHERE OTHOTO JHT C MOMERTA 06paIera
o Tlpmsasncnerm peGerca & 0pasORATENEHOE YIpERIEHME TUPERTOp 63K
O3RAKOMMTE, POTHTENEH (SaKOHHEDE MpEACTAENTENER) € yeTaRoM

MYHIIHIATEHONO 06PAS0BATELHOTD YpE KISHILE, THUSHSHelt HA IPABD
BEEHI 06PA30BATETLHO JEATEEHOCTE, CO CERTETENECTBOM 0
TOCYRapCTBesHO AKKEANTAIFH GPASOBATELHOTD Y KCHILE, OCHOBHEI
0630 ATE L HEIVH TIDOT PAMMAME, e ATIESYEMEIM STUM 06DESOBATETLHEIN
P KIEHEN, B AYTHNG 0Ky MERTAMI, DEFAMERTAPYIOMAM OpT S AIIE
06pazoEaTEmLROND TpoTECCE

TlpeRoCTaBMERYE MYIMIATLHOR YOTYTH OCYMECTEIET MepCORAT B COOTBETCTEIN co
IITATHEM pACTHCAHHEM, COOTESTCTEYIUPIM THIY H EWIY O0OINE0SpasnEaTEMEROTD
yepexnema OreeTcTeemmii 3 OKANEENe MYHMIMMALHOR YOGTH — GMDEKTOp
O6pazoEaTAMEROND yapeRTeHIE





Приложение 6
                                                                               к административному регламенту            

                                                                               предоставления муниципальной услуги            

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 1 Дятьковского района – г. Дятьково, улицы:

	1
	Брянская
	13
	Ленина (д.1-168)
	25
	Радужная

	2
	Ворошилова
	14
	Луговая
	26
	Рябка

	3
	Герцена
	15
	Майская
	27
	Светлая

	4
	Демократическая
	16
	Московская 

(до д.№30)
	28
	Советская

	5
	Дм.Ульянова 

(до пересечения с ул.Смоленской)
	17
	Новая
	29
	Совхозная

	6
	Дружбы
	18
	Ново-Брянская
	30
	Спортивная

	7
	З.Космодемьянской
	19
	Ново-Советская
	31
	Ткачевского

	8
	Заводская
	20
	Овражная
	32
	Урицкая

	9
	К.Климовой
	21
	Островского
	33
	Щорса

	10
	Кирова
	22
	Пионерская
	34
	Энтузиастов

	11
	Коммунистическая
	23
	Полевая
	35
	Юбилейна

	12
	Л.Чайкиной
	24
	Пугачева
	36
	Южная


     муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 2   Брянской области - г. Дятьково, улицы

	1
	2-я Людиновская
	13
	Крупской
	25
	Прохладная

	2
	2-я Ново-станционная
	14
	Крылова
	26
	Северная

	3
	3-го Интернационала
	15
	Куйбышева
	27
	Сосновая

	4
	Больничный переулок
	16
	Ленина 

(с д. 187)
	28
	Станционная

	5
	Воровского
	17
	Лесная

(с переулками)
	29
	Тихая

	6
	Вокзальная
	18
	Луначарского

(с переулками)
	30
	Тургенева

	7
	Городок строителей
	19
	Людиновская
	31
	Фестивальная

	8
	Грибоедова
	20
	Некрасова

(с переулками)
	32
	Фрунзе

	9
	Гусева
	21
	Ново-станционная
	33
	Фурманова

	10
	Железнодорожная
	22
	Онохина 

(с переулками)
	34
	Чернышевского

	11
	Зеленая
	23
	Партизанская 

(с переулками)
	35
	Чкалова

	12
	Киевская
	24
	Первомайская 

(с переулками)
	
	


 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 3» Дятьковского района Брянской области  – г. Дятьково, улицы

	1
	Гоголя
	10
	Краснодонцев
	19
	Садовая

	2
	Горького
	11
	Крылова
	20
	Толстого

	3
	Дворики РТС
	12
	Ленина

(от д.168 до  д.187)
	21
	Усадьба РТС

	4
	Дзержинского
	13
	Лермонтова
	22
	Фокина

(с переулками)

	5
	Карла Маркса

(с переулками)
	14
	Ломоносова
	23
	Циолковского

	6
	Качалова
	15
	Матросова
	24
	Чапаева

	7
	Котовского
	16
	Мира
	25
	Чехова

	8
	Красина

(с переулками)
	17
	Новофокинская
	26
	Шувалова

	9
	Красная Роза
	18
	Орджоникидзе
	27
	Энергетическая


Муниципальное автономное  общеобразовательное учреждение  «Дятьковская городская гимназия» Дятьковского района – г. Дятьково, улицы

	1
	12-й микрорайон
	4
	Дм.Ульянова

(от пересечения с ул.Смоленской)
	7
	Пер.Д.Ульянова

	2
	13-й микрорайон
	5
	Красноармейская
	8
	Смоленская

	3
	40 лет Октября
	6
	Орловская
	
	


муниципальное автономное  общеобразовательное учреждение Дятьковская средняя общеобразовательная школа № 5 Дятьковского района Брянской области – г. Дятьково, улицы

	1
	Алмазная
	13
	Космонавтов
	25
	Рассветная

	2
	Базарная
	14
	Краснофлотская

(с переулками)
	26
	Свердлова

	3
	Буденого
	15
	Кутузова
	27
	Седого

	4
	Гагарина
	16
	Маяковского
	28
	Солнечная

	5
	Дачная
	17
	Мичурина
	29
	Соловьиная

	6
	Звездная
	18
	Молодежная
	30
	Суворова

	7
	Зеленая
	19
	Московская

(с д.№30)
	31
	Тенистая

	8
	К.Либкнехта
	20
	Октябрьская
	32
	Тихая

	9
	Калинина
	21
	Пер.Жирова
	33
	Трудовая

	10
	Комарова
	22
	Приозерная
	34
	Центральная

	11
	Коминтерна
	23
	Пролетарская
	35
	Чайковского

	12
	Комсомольская
	24
	Пушкина

(с переулками)
	36
	Энгельса


